关于做好2017-2018学年第一学期开学初本科教学运行工作的通知
为确保新学期教学工作顺利有序开展，避免教学环节可能出现的问题，按照学校的要求，请各位教师切实做好开课前准备工作与教学过程中的检查工作，现将有关要求通知如下： 

（一）第一周教学检查
1. 外国语学院成立第一周教学秩序检查小组，进行第一周的常规教学检查工作，重点检查教师教学要件和学生上课教材，及时解决出现的问题，请各位老师提前明确第一周上课时间，地点，班级。带齐教学要件（课程大纲，教案，进度表，课堂手册，教材）按时正点上课。
2.为保证开学初教学秩序的稳定，第一周原则上不办理调停课手续。特殊情况需要调停课的教师按照《西安财经学院调课、停课管理办法》【西财教发〔2016〕24号】第2周向学院提出申请，由学院教务管理人员集中办理。 
（二）日常教学检查 

根据学校规定，第二周开始进行日常教学工作检查，学院以教风、学风建设为目标成立日常教学工作检查小组，对日常的教学工作进行检查，督促教师、学生按时上下课，不迟到、不早退。重点检查学生上课教材和课堂笔记，严格执行《西安财经学院本科课堂教学工作细则》【西财教发〔2014〕13号】、《西安财经学院教学事故认定和处理办法》【西财教发〔2014〕14号】等文件精神，确保正常的教学秩序。 
注：教务处，教学质量评估中心、学生工作部等管理部门等部门在开学第一周也将对开学前教学准备工作进行全面检查。 
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